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Váš  motivační /PRŮVODNÍ dopis
Je mylné domnívat se, že jedinou podstatnou součástí podkladů je životopis, opominut by neměl být ani 
průvodní dopis, a to věcný, bez nejasností a vzbuzování lítosti. Uveďte o jakou pozici máte zájem, na jaký inzerát odpovídáte (název média, datum uveřejnění inzerátu, ref.č., ...) a doložte případně další doklady, které jsou vhodné zaslat, nebo inzerent přímo požaduje (fotografie, reference, doklad o vzdělání, ...). 

Je vhodné doplnit, proč se o hledanou pozici zajímáte, co můžete potencionálnímu zaměstnavateli nabídnout 
a objasnit, proč se domníváte, že můžete danou pozici zastávat, kdy můžete nastoupit apod.
Pan Jan Novák

Společnost MojeAuto

Pražská 1

110 00  Praha 1









V Praze dne 1.1.2003

Vážený pane Nováku, 

Dovoluji si Vás oslovit z důvodu mého vážného zájmu pracovat pro Vaši společnost. 

Pohybuji se již 15 let v odvětví automobilového průmyslu na pozicích postupně s vyšší mírou zodpovědnosti 
a mám zájem i nadále se profesně rozvíjet. 

Informace o Vaší společnosti na trhu jsou velmi pozitivní a proto mám velký zájem nabídnout Vám své zkušenosti. Věřím, že bych pro Vás mohl být velkým přínosem, neboť Vám nabízím plné využití mých znalostí a schopností (anglický jazyk, zkušenost jak v oblasti výroby, tak obchodu…)

Zajímalo by mne ve Vaší společnosti uplatnění na pracovních místech: 

(Key) Account Manager,

Business Development Manager

Product (Brand) Manager, 

Marketing Manager,

Sales Manager

Za své přednosti pokládám především odpovědný přístup k práci, zájem o týmovou spolupráci, navazování 
a prohlubování obchodních kontaktů a učení se novým věcem.

Mohu pracovat jak v rámci celé ČR, tak i v zahraničí.

Přikládám svůj strukturovaný životopis s detaily pracovních zkušeností získaných během mé pracovní kariéry. 

V případě, že Vás můj životopis zaujal, kontaktujte mne, prosím, prostřednictvím mobilního telefonu či 
e-mailu.

Děkuji a těším se na osobní setkání

S přátelským pozdravem

Jan Novotný
Kubišova 1 

110 00 Praha 1
Mobil: +420-666 666 666
Email : novotny@seznam.cz
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HUMAN RESOURCES

¥ vyhledavani, vybér a hodnoceni pracovniki
 kompletni inzertni servis pro tisk a web

¥ outsourcing personalnich &innosti
 kariérové poradenstvi





